ORDINE DEI MEDICI CHIRURGHI E DEGLI ODONTOIATRI
DELLA PROVINCIA DI FORLI - CESENA

REGOLAMENTO PER L’ISTITUZIONE
E LA GESTIONE DI UN ALBO FORNITORI

Delibera n. 7 del 14.01.2025

Art.1 - Istituzione dell’Albo

Il presente Regolamento istituisce e disciplina ’Elenco degli operatori economici (d’ora in poi anche
“Albo”) che I'Ordine dei Medici Chirurghi e Odontoiatri di Forli-Cesena si riserva di utilizzare per gli
affidamenti, ai sensi dell’art. 50 d.1gs. 36/2023, di lavori, forniture e servizi di importo inferiore alle soglie
di rilevanza europea.

Il Regolamento ¢ finalizzato ad assicurare l'applicazione uniforme, sistematica e¢ puntuale dei criteri di
selezione degli operatori iscritti nell’Albo, nel rispetto dei principi di trasparenza, parita di trattamento e di
rotazione.

Resta ferma la facolta dell’Ordine, quando si tratti di lavori, forniture e servizi particolari o per le quali ¢
richiesta una particolare specializzazione, di invitare o interpellare imprese ritenute idonee, anche se non
iscritte all’Albo fornitori.

La formazione dell’Albo non pone in essere nessuna procedura selettiva, para concorsuale, né parimenti
prevede alcuna graduatoria di merito degli iscritti, ma permette al’Ordine I'individuazione dei fornitori e
dei soggetti ai quali affidare incarichi professionali. L’iscrizione non comporta, pertanto, 'assunzione di
alcun obbligo specifico da parte dell’Ordine, né vincola lo stesso a contrarre con 1 soggetti ivi iscritti, né
comporta l'attribuzione di alcun diritto /o aspettativa al candidato, in ordine all’eventuale conferimento.

Art. 2 - Ambito di applicazione
L’Albo sara utilizzato dall’Ordine nei seguenti casi:
- in base all'art. 48-49-50 del d.Igs. n. 36/2023 per lavori, servizi e forniture per importi sottosoglia;

- negli altri casi previsti e consentiti dalla legge.

Art. 3 - Struttura dell’Albo
L’Albo ¢ articolato in differenti sezioni e precisamente:
- Sezione I: Aziende/Imprese o Cooperative esecutrici di lavori pubblici

- Sezione II: Aziende/Imprese o Cooperative fornitrici di beni e servizi
- Sezione III: Altri professionisti (altre categorie professionali iscritte ad Albi: medici, avvocati,
commercialisti, etc.)

Le sezioni che compongono I’Albo sono a loro suddivise in categorie e sottocategorie, identificate per
codice e descrizione, come riscontrabile nell’Allegato A al presente Regolamento.

I’Albo ¢ consultabile nel sito istituzionale dell’Ordine www.ordinemedicifc.it alla Sezione Amministrazione
Trasparente.

Art. 4 - Soggetti ammessi
Sono ammessi a presentare I'istanza di iscrizione i soggetti di cui agli artt. 65 e 66 del Codice.
I suddetti soggetti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94 e 95 del
Codice.
Sono ammessi all’iscrizione all’Albo Fornitori:
- gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le societa, anche cooperative;

- 1consorzi tra societa cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma di legge e i consorzi tra
imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443;
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- consorzi stabili, costituiti anche in forma di societa consortili ai sensi dell’art. 2615-ter c.c., tra
imprenditori individuali, anche artigiani, societa commerciali, societa cooperative di produzione e
lavoro;

- le societa tra professionisti;

- 1liberi professionisti singoli o associati.

I suddetti soggetti devono essere in possesso altresi dei requisiti di ordine speciale di cui all’art. 110 del
Codice, ossia:

" per I'iscrizione alla Sezione I dell’Albo relativa agli operatori economici esecutori di lavori pubblici:

- idoneita professionale, ovvero iscrizione nel registro della camera di commercio, industria,
artigianato e agricoltura per un’attivita pertinente con 'oggetto dell’appalto;

- capacita economico-finanziaria e tecnico professionale, ovvero possesso dei requisiti di cui
all’art. 28 dell’All 11.12 al Codice per lavori di importo inferiore a euro 150.000,00;

- attestazione SOA per categoria e classifica adeguata all’esecuzione di lavori di importo pari
o superiore a euro 150.000,00;

" per I'iscrizione alla Sezione II dell’Albo relativa agli operatori economici fornitori di beni e servizi:

- idoneita professionale, ovvero iscrizione nel registro della camera di commercio, industtia,
artigianato e agricoltura per un’attivita pertinente con l'oggetto dell’appalto o iscrizione
presso i competenti ordini professionali per un’attivita pertinente con 'oggetto dell’appalto;

- capacita economico-finanziaria consistente in un fatturato globale maturato nel triennio
precedente alla domanda di iscrizione all’Albo non inferiore a euro 40.000;

- capacita tecnico-professionale: aver eseguito, nel triennio precedente alla domanda di
iscrizione all’Albo, almeno n. 1 (uno) fornitura/servizio analoga/o al settore della categotia
merceologica per cui si richiede 'iscrizione all’Albo;

" per I'iscrizione alla Sezione III dell’Albo relativa alle Prestazioni professionali:

- iscrizione agli Ordini professionali relativi al titolo posseduto;
- Curriculum Vitae.

Art. 5 - Domanda di iscrizione

L’Albo sara di tipo aperto, per cui sara aggiornato di volta in volta con le nuove domande pervenute.
L’iscrizione degli operatori economici ¢ consentita senza limitazioni temporali, non sussistono, quindi,
termini di scadenza per la presentazione delle domande.

Gli operatori economici che intendono iscriversi all’Albo dovranno presentare apposita domanda (Allegato
B), indicando obbligatoriamente una delle sezioni di cui all’art. 3 del presente Regolamento. I’operatore
economico dovra altresi indicare una o piu categorie merceologiche/di specializzazione ticomprese
all’interno di ciascuna Sezione, cui intende essere isctitto.

La domanda dovra essere sottoscritta dal legale rappresentante e trasmessa tramite posta elettronica
allindirizzo PEC: segreteria.fc@pec.omceo.it.

La trasmissione dell'istanza corredata della documentazione richiesta attivera iter di abilitazione.
I’Ordine procede alla valutazione delle istanze di iscrizione nel termine di 30 (trenta) giorni dalla ricezione
dellistanza stessa. L’iscrizione all’Albo sara confermata per iscritto a mezzo PEC all'indirizzo di posta
elettronica indicato in sede di istanza.

In caso di mancata conferma, il mancato diniego nel termine prescritto equivale ad accoglimento dell’istanza
di iscrizione (silenzio-assenso). Liscrizione all'Albo ha validita a decorrere dalla data della conferma a mezzo
PEC ovvero dalla data di formazione del silenzio-assenso e fino alla data di eventuale cancellazione disposta
ai sensi dell’art. 7.

Qualora la documentazione presentata risulti carente e¢/o difforme da quanto prescritto dal presente
Regolamento, o necessiti di integrazioni o chiarimenti, 'istante ¢ invitato, con comunicazione a mezzo PEC,
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a regolarizzarne i contenuto entro 10 (dieci) giorni dalla ricezione della richiesta. Ai fini dell’iscrizione
all’Albo, fanno fede la data e l'orario di trasmissione della documentazione integrativa che completa la
domanda di iscrizione. Decorso inutilmente il termine di 10 (dieci) giorni assegnato per regolarizzare il
contenuto della documentazione carente e¢/o difforme, la domanda di iscrizione si intende rigettata.

Net casi di reiezione, ne sara data tempestiva comunicazione all’istante a mezzo PEC al soggetto interessato.
La domanda di iscrizione comporta l'accettazione incondizionata di quanto contenuto nel presente
regolamento e nelle sue eventuali integrazioni e/o modificazioni.

Art. 6 - Segnalazione delle variazioni ai fini del mantenimento dell’iscrizione all’Albo

In ordine ai requisiti di cui al precedente art. 4, gli operatori iscritti al’Albo devono comunicare all’Ordine
tutte le variazioni che siano influenti ai fini dell’iscrizione all’Albo stesso. Tale comunicazione deve essere
effettuata non oltre 15 (quindici) giorni dal verificarsi delle variazioni stesse. ’omessa o tardiva segnalazione
delle variazioni di cui sopra puo dare luogo al provvedimento di cancellazione di cui al successivo art. 7.

Art. 7 - Verifiche e cancellazione dall’Albo
L’Ordine effettuera periodicamente verifiche a campione sugli operatori economici iscritti, al fine di
accertare il possesso dei requisiti dichiarati in sede di iscrizione.
Non possono essere iscritti all’Albo, gli operatori per 1 quali sussistono condizioni di incapacita a negoziare
con la Pubblica Amministrazione o che non possiedano i requisiti di idoneita professionale, capacita
economica e finanziaria, capacita tecniche e professionali secondo la normativa nazionale, in conformita a
quanto previsto dagli artt. 94 ¢ 95 e ss. del d.lgs. 36/2023.
11 fornitore nei cui confronti siano accertati i motivi di non iscrivibilita sopra menzionati, non puo chiedere
di nuovo l'iscrizione prima che siano trascorsi due anni dall’avvenuto accertamento.
’Ordine puo sospendere il fornitore dall’Albo per un periodo adeguato o cancellare lo stesso, qualora
riscontri nei suoi confronti quanto segue:

a) incapacita a negoziare con la Pubblica Amministrazione

b) perdita dei requisiti minimi richiesti per Iiscrizione all’Albo;

c) cessazione di attivita professionale;

d) grave negligenza o malafede nell’esecuzioni delle prestazioni affidate;

e) grave errore nell’esercizio dell’attivita professionale;

f) ripetuti rifiuti o mancate risposte alle richieste di offerta senza giustificazioni,

g) inadempienze contrattuali;

h) omissione di comunicazioni delle variazioni;

1) ogni altro caso previsto dalla vigente normativa.
I1 provvedimento di sospensione o cancellazione viene comunicato al fornitore interessato.

Art. 8 — Informazioni generali sull’utilizzo dell’Albo

L’Otdine potra avvalersi dell’Albo ai fini dell’espletamento delle procedure di cui all’art. 50 del Codice,
consultando gli operatori iscritti ai fini della presentazione di specifiche offerte.

L’Ordine, atteso il processo di digitalizzazione dell’intero ciclo di vita dei contratti pubblici previsto dal
Libro I, Parte II, del d.lgs. 36/2023 ed i conseguenti obblighi per le stazioni appaltanti di ricorrere alle
piattaforme di approvvigionamento digitale, si avvale, nello specifico, del Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione (Me.PA.) nei casi previsti dalla vigente normativa.

Pertanto, ai fini del perfezionamento di un eventuale affidamento diretto o per la trasmissione della lettera
di invito, sara necessario che gli operatori economici risultino iscritti al Me.PA. nell’ambito della categoria
merceologica oggetto di appalto.

Le condizioni di partecipazione e le prescrizioni a cui i concorrenti devono assolvere saranno specificate
nella documentazione della relativa procedura di affidamento.
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Gli operatori economici iscritti all’Albo dovranno rispettare quanto disposto dalla normativa vigente ai fini
della tracciabilita dei flussi finanziari relativi ai contratti pubblici.
Resta ferma la facolta del’Ordine di invitare anche operatori economici, ritenuti idonei ma non iscritti
all’Albo, nei seguenti cast:
- per impossibilita di utilizzare ’Albo per la specializzazione o le caratteristiche tecniche del lavoro,
del servizio e/o della fornitura da acquisire;
- quando, in base a specifiche indagini di mercato, si ritenga opportuno ampliare la concorrenza ad
altri operatori economici non iscritti all’Albo;
- qualora nessuno degli operatori economici invitati abbia presentato un’offerta;
- qualora, per il lavoro, la fornitura o il servizio da acquisire, non siano iscritti operatori economici
nella categoria rispondente, ovvero siano iscritti ma non in numero sufficiente.
I’Ordine si riserva la facolta di richiedere agli affidatari degli specifici affidamenti ulteriore documentazione
comprovante quanto dichiarato ai fini dell’iscrizione all’Albo, nonché il possesso degli ulteriori requisiti e
I'inesistenza di situazioni di incompatibilita previsti dalla normativa in vigore.

Art. 9 - Trattamento dati personali

Al sensi del GDPR 679/2016 i dati personali dei quali I’Ordine verra in possesso per listituzione e la
gestione dell’Albo degli operatori saranno raccolti ed utilizzati dalla struttura responsabile nel pieno rispetto
della normativa vigente.

Art. 10 - Pubblicazione

L’Avviso relativo alla costituzione dell’Albo, il presente Regolamento ed ogni modifica del medesimo, la
modulistica relativa e gli eventuali aggiornamenti dei requisiti necessari all’iscrizione all’Albo, verranno
pubblicati sul sito dell’Ordine dei Medici Chirurghi e Odontoiatri di Forli-Cesena.

L'elenco degli operatori economici, costituito a seguito di avviso pubblico, ¢ reso disponibile mediante
pubblicazione sul profilo dell’Ordine nella sezione “amministrazione trasparente” sotto la sezione “bandi e
contratti”.

Art. 11 - Entrata in vigore

II presente regolamento entra in vigore il giorno successivo alla sua pubblicazione nel sito web istituzionale
dell’Ordine.

E in ogni caso fatta salva Pefficacia degli affidamenti in corso di esecuzione, anche quanto alla possibilita di
proroga o rinnovazione che, con riferimento a essi, sia stata gia prevista all’atto del loro conferimento.
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ALLEGATO A

SEZIONI E ECATEGORIE MERCEOLOGICHE
Sezione I - Esecuzione di Lavori

1.1 Lavori di manutenzione ordinaria degli impianti esistenti
1.1.1 impianti condizionamento
1.1.2 impianti idraulici e sanitari
1.1.3 impianti elettrici, telefonici, citofonici, videosorveglianza etc.
1.1.4 impianti LAN e wifi
1.2 Lavori di manutenzione ordinaria porte e infissi
1.3 Lavori di manutenzione ordinaria pavimenti
1.4 Altri servizi di manutenzione e riparazione (arredi ecc)

Sezione II — Forniture e Servizi
2.1 Beni per I'ufficio
2.1.1 Arredi e complementi per ufficio
2.1.2 Materiale e Macchine per Ufficio (fotocopiatrici, fax, ecc...)
2.2 Impianti
2.2.1 Macchine condizionatore
2.2.2 apparecchi sanitari
2.2.3 reti internet e PC
2.2.4 apparecchi videosorveglianza
2.3 Informatica
2.3.1 Hardware, periferiche e accessori per I'informatica
2.3.2 Software
2.3.3 Materiali di consumo per attrezzature informatiche
2.4 Materiali per I'igiene personale
2.5 Servizi di supporto all’attivita d’ufficio
2.6 Servizi di gestione e manutenzione apparati informatici e di rete informatica
2.7 Servizi tipografici e di riproduzione e archiviazione per l'ufficio (fotocopie e scansioni)
2.8 Servizi di noleggio attrezzature varie
2.9 Traslochi e facchinaggio
2.10 Servizi di vigilanza
2.10 Servizi Telefonia e internet
2.11 Servizio e gestione recupero crediti
2.12 Servizi di pulizia, igiene, sanificazione
2.13 Servizi di disinfestazione
2.14 Raccolta trasporto e smaltimento rifiuti speciali
2.15 Comunicazione, immagine, pubblicita
2.16 Servizi pubblicitari a mezzo stampa
2.17 Servizi pubblicitari radiotelevisivi
2.18 Servizi di editoria e tipografici
2.19 Organizzazione eventi formativi, culturali e istituzionali
2.21 Servizi di traduzione
2.22 Allestimenti fieristici



2.23 Servizi di pernottamento

2.24 Servizi Finanziari, assicurativi e di brokeraggio

Sezione III - Prestazione Professionali

3.1 Consulenza contabile, fiscale, tributaria

3.2 Consulenza del lavoro

3.3 Consulenza legale, rappresentanza e assistenza giudiziaria

3.4 Servizi professionali in materia di sicurezza e prevenzione sul lavoro

3.5 Servizi professionali in materia di medicina del lavoro

3.6 Servizi professionali in materia di trasparenza e prevenzione della corruzione
3.7 DPO e adempimenti normativa di cui al D. Lgs. n° 196/2003, modificato ed integrato
dal D.Lgs. n° 101/2018, e al Regolamento UE n° 679/2016.

3.8 Servizi redazionali

3.9 Progettazione grafica

3.10 Consulenza tecnica in procedure finanziare ¢/o comunitarie



ORDINE DEI MEDICI CHIRURGHI E DEGLI ODONTOIATRI
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ALLEGATOB
ISTANZA DI ISCRIZIONE
11 sottoscritto ,nato a
(prov. ), il , cod. fisc. , P.Iva ,
domiciliato in (prov. ), via ,

Q in proprio
O nella qualita di legale rappresentante
della Societa: con sede in

(prov. ) codice fiscale P.IVA tel.
fax pec

CHIEDE
I’iscrizione nell’ Albo Fornitori dell’Ordine dei Medici Chirurghi e Odontoiatri della Provincia di
Forli-Cesena, nella Sezione/i e categoria/e (cfr. allegato A del Regolamento) di seguito indicata/e:

Sezione (1, 11, III) Sottosezione/categoria (riportare la descrizione)

E A TAL FINE DICHIARA
ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, consapevole delle sanzioni penali
previste dall'articolo 76 del medesimo D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni
mendaci ivi indicate

1) il possesso della cittadinanza italiana o di uno Stato estero membro dell’Unione Europea. Per 1
candidati di nazionalita non italiana, costituisce requisito di ammissibilita I’ottima conoscenza della
lingua italiana, parlata e scritta. L’eventuale affidamento di incarichi a candidati di nazionalita non
italiana sara comunque subordinato alla verifica della conoscenza della lingua italiana e al rilascio
delle autorizzazioni e dei permessi previsti dalla legislazione vigente e rilasciati dalle competenti
Autorita;

2) il godimento dei diritti civili e politici;

3) che non sussistono le cause di esclusione automatica disciplinate dall’art. 94 del d.ggs. n. 36/2023;

4) che non sussistono le cause di esclusione non automatica disciplinate dall’art. 95 del D.Lgs. n.
36/2023;

5) di non avere carichi pendenti € non aver riportato condanne penali (intendendo come tale anche
quella che segue al cosiddetto patteggiamento);

6) di non essere stato interdetto dai pubblici uffici con sentenza passata in giudicato;
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7) di non essere stato destituito o dispensato dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione per
persistente insufficiente rendimento, ovvero di non essere stato dichiarato decaduto ai sensi dell’art.
127, primo comma, lettera d), del d. P.R. 10 gennaio 1957 n. 3;

8) dinon avere in corso procedimenti e/o liti con I’Ordine dei Medici Chirurghi e Odontoiatri di Forli-
Cesena

9) di non essersi avvalso di piani individuali di emersione di cui agli articoli 1 e seguenti della legge
383/2001, ovvero, essendosi avvalso di tali piani, che il periodo di emersione si € gia concluso;

10) (in caso di richiesta di iscrizione alla Sezione I dell’Albo dei fornitori esecutori di lavori pubblici)
di essere in possesso dei seguenti requisiti:

= idoneita professionale, ovvero iscrizione nel registro della camera di commercio, industria,
artigianato e agricoltura per un’attivita pertinente con 1’oggetto dell’appalto;

= capacita economico-finanziaria e tecnico professionale, ovvero possesso dei requisiti di cui
all’art. 28 dell’AllL II.12 al Codice per lavori di importo inferiore a euro 150.000,00;

= attestazione SOA per categoria e classifica adeguata all’esecuzione di lavori di importo pari
o superiore a euro 150.000,00;

11) (in caso di iscrizione alla Sezione Il dell’Albo fornitori di beni e/o servizi) di essere in possesso dei

seguenti requisiti:

= idoneita professionale, ovvero iscrizione nel registro della camera di commercio, industria,
artigianato e agricoltura per un’attivita pertinente con 1’oggetto dell’appalto o iscrizione
presso i competenti ordini professionali per un’attivita pertinente con 1’oggetto dell’appalto;

* capacita economico-finanziaria consistente in un fatturato globale maturato nel triennio
precedente alla domanda di iscrizione all’ Albo non inferiore a euro 40.000;

= capacita tecnico-professionale: aver eseguito, nel triennio precedente alla domanda di
iscrizione all’ Albo, almeno n. 1 (uno) fornitura/servizio analoga/o al settore della categoria
merceologica per cui si richiede 1’iscrizione all’ Albo;

12) (in caso di iscrizione alla sezione Il dell’Albo fornitori per Prestazioni professionali) di essere in
possesso dei seguenti requisiti:

= iscrizione agli ordini professionali relativi al titolo posseduto

13) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le disposizioni, nessuna esclusa,
contenute nel regolamento di costituzione dell’ Albo Fornitori dell’Ordine dei Medici Chirurghi e
Odontoiatri di Forli-Cesena;

14)di impegnarsi a comunicare tempestivamente ogni variazione dei dati fondamentali che lo
riguardano, e cio¢ ragione sociale, indirizzo della sede, eventuale cessazione di attivita ecc;

15) di comunicare il seguente indirizzo PEC -cui inviare I’eventuale richiesta
di chiarimenti, precisazioni o dimostrazioni che si rendessero necessarie;

16) di essere iscritto sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (Me.PA.) nell’ambito
della categoria ;

17)di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al Regolamento UE n. 679/2016, che 1 dati
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Luogo, Data
FIRMA

ALLEGATO
1) documento di identita del sottoscrittore, in corso di validita;
2) curriculum vitae (se richiesto da regolamento Albo Fornitori)
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